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Работы заведующего отделения на 2025-202б учебный l оjt.

u Сроки исполнители
Nsпiп пZ И Nlспl rб4пYlL :vlwvvrrPtr" д rrlд

Участие в подготовке мероприятия <.Щень знаний>

Подrоrоu*а журrаrrо" учебн",* зап"т"й
Q,,очпллптD.\ с пиIJныNIи пелаМи сТУДенТоВ

Сентябрь Администрация, зав

отделением _1

Сентябрь зав отле.llением
2

Сентябрь Кл. руkоводители
J

Сентябрь Зам по УР
Зав отделением4

Сентябрь
октябрь

зав по Увр зав

отделением_5 Организачия встреч родителей и студентов с

лfl.т,rlтIлтпоrrlлрй и кvпятопоR коЛЛеДжа

Сентябрь Зам по УРВ
Кураторы6 Ознакомление студентов нового набора с

Правилами внутреннего распорядка колледжа,

Уставом, правами и обязанностями студентов,

Сентябрь Кураторы
7 Знакомство студентов нового набора с работой

6,,,Бпr, пточtл

Сентябрь
октябрь

Зав отде;tением
8 Ознакомление студентов с Положением о

стипендиальном обеспечении и другими
*,лл*rоtлтl irятрпIrяпьной полЛеDжки стУДенТоВ

Октябрь Кураторы
9

Сентябрь
октябрь

Кураторы
10 Внесение в систему кЕ билим>) данные студентов

rIлDлгл -ябппя

Сентябрь
октябрь

учебная часть
Кураторыl1 подготовка и организация выдачи студенческих

6,,-aTno rr аquрl,нLIY книжек

Октябрь l Алминис,грация
ноябрь l -

12

Ежемесячно l Зав отделением
13 Проверка состояние журналов учебны Октябрь lЗur rц9д9Еg9ц
14 Составить графика ликвидации эqд9дщ9gн99]9]l

I-Тлл-дпиq .лптлqIIиq кпнтпакТнЫх оПЛа1' Ежемесячно | Зав отд9дýLtд9м
15

семестр Зав отделением
кураторы

16 Работа с неуспевающими студентами

Периодическая проверка посещаемости периодически Зав отделением
кчDаторы

|7
В течение

учебного
года

Зав отделением
Методист

18 Посецение урЬк молодых преподавателеи

По графику

учебного
процесса

Зав по УР
Зав отделением

19 Составление расписание экзаменов зачетно

экзаменационной сессии

Феврапь Зав отделением
20 составление графика ликвидации академических

задолженно9тей



21 Огчеты кураторов о посещаемости и

успеваемости студентов
Январь Зав отделением

Куроторы

22 Оформление сводных ведомостей февпаль зав о,гделением

2з Работа неуспевающими студентами Февра,ць Зав отделением

24 Участие в организации и проведение
меDопDиятии <Дней открытых дверей>

Апрель Администрация
Зав отделением

25 Подготовка к летней экзаменационной сессии Май Зав. отделением

26 Отчет о проделанной работе июль

Завелующая отделением Бекжанова А,о.


