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l. ОбlItис IIоJIожеllия

1.1. f{aHHoe l lо;rожеlrис ввоllиl.ся с LlеJlью рсl.Jlамсн.l.аlции (lормы и проtlедуры
ведения зачетной книжки студента как учебного документа, предназначенного лJIя

фиксации компетентностIlых результатов освоения осrIовной профессионаtьtlой
образовательноЙ программLI IIо сIIеIlиzuiLIIос.гИ и ;]ейсr.вУсl. /(о уl.верж/tеIlия образrtа
зачетной книжки cl,y/teнTa в соотl]етствии с .t.ребоваtlиями I'OC.

1.2. ЗачетНая кних(ка явJIяется вI{утриколJlеджным lIoKyMeIlToM и исIlользус.гся
l,оJIько во вт{уl,реннем учебно-восIlитаl,сль}lом lIpol{ecce.

1,3, За,rетtIая кIIижка вьUIается вновь Ilриtlятым с,гу/{снтам в l,ечеI]ие tlep'oI.o
семестра, но не позднее, чем за месяц до начала сессии.

1.4. Зачётная книжка не может сJlужить документом дjlя приёма В /lpyr.oe
образовательноС учрежllеIiиС И .,lulя ltерезачё,rа дисl{иIlJrи}r в друr.ом образова,геJlьtlом

учреж/lении.

21 зачетная -""*-j:|;ЖiffiЖ: ;*#
- форзаrt;

- l,итуJIьt{ый лис,г;

- результаты промежуточной аттестации за семестр;

- результаты освоеtlия общих компетенций;

- результа,гЫ освоеI{ия tlрофессиоItаJIыlых комtlетенlIий и

(квшифиКационtIl,tй) по освоеII иrо профессиоt]аJIыIоl.о молуля ;

- курсовые работы (lrроекты);

- производстве}Iная (профессиоttаtьная) практика;

- зап-(ита выпускной кваlификаl(ионllой рабоr.ы;
- итоговый междисt{иплинарный экзамен по сIIециаJIьности;

- итоговые экзамены по /{исципJIинам:

- реп]ение о tlрисвоеIlии квалификаlIии,

- инструкция о IIоря/lке запоJI}lения и храIIения зачетttоЙ книжки
образовательногО учреждения среднего профессиоI{аJlьного образования.

эк:]амсli

сl,у/lен,га



3. Инс,грукltия по заIlоJlIlеItию зачетrrой кIlижки

3.1. На оборотс об:lожки (форзаltе) зачсr,ной кliи}ltки вкJlеивается фо,гоr,ра(lия

студента и заверяется печатью образовательного учреждении. ГIод фотографией студеttт

ставит свою личную подпись.

3.2. ПрИ запоJIненИи титульнОго листа зачетttой кни)t(ки указываю,гся:

- полное наимеI{ова]Iие учре/.{и,геJlя (Миrrисl,ерство образования и науки

Кыргызской Респубirики);

- наименоВаItие коJIJIеджа ('Гокмокский колледх( KI lдУ им,К,И,СкрябиIIа);

- номер зачеr,ttой кttижки. совtlа/lаlош(ий с номером студеtlческоI,о би,llе,га:

- фамилия. имя, отчество студента (без сокраrцений);

- код и название СПеЦИа!ЦЬности (без сокращений);

- форма обучеtlия (очная, заочrrая);

-ДаТаиноМерIlрика:}аоЗаЧИсJlениисТуДеtIТаВкоJlJlеJt}к]

- дата вылачи зачетной книжки,

ВсезаписинаДаннойсТраницеЗаВеряЮТсяпоДПисЬЮДирекТоракоJIJIеДжа.

3.з. Результаты промежуточной аттестации tlo учебным llисциIlJlиIlам

проставJIяются IIрепо/lава,геJlем I{a стра}lиIlе зачстttой кlIижки, соотl}сl,ствуюrtlсй ceN4cc,l,pу

tlрохожllения ланноЙ дисllиIlJIиtlы (или ее разлсла),

з.4. I-Ia каждой из этих с,границ (разворо,ге зачетной книжки) с,гулентом

указывается фамилия, имя, отчество студента (полностью); учебныЙ год, курс,

порядковый номер семестра (по учебному п,lrану),

3.5. Ila.lteBoй с,гороLlе фиксируются резуJIь,гагы экзаменов (в том tlисJIе

комплексttых), на правой cTopo}Ie - зачетов и дифференцированных зачетов (по ,гем

дисципJIинам, по которым данные формы промежуточной аттестации предусмотрены

рабочим учебным плаttом).

семестровые оценки по тем llисIlипJIинам. по которым рабочим Ilланом tle

предусмотрена FIи одна из форм промежуточной атl,естации в данном семестрс,

проставля}отся в сво/Iную семес,гровуIо ведомость,

з.6. llри выставJIеtIии оItеtIки за экзамсlI и о,гмст,ки о заt{е,tе tlреlIолава,геJlь

разOорчиво вIlисывает I]аименование дисциIIJIиltы и общее количесl,во часов col,JlacНo

учебному плану (максима,rьная учебная нагрузка на студента, вкJIючая часы

внеаудиторной самостоятеJ]ыIой рабо,гы),

З.7. I1аимеIlоI}аIlис У.lебltOй .rlисllиllJlиliI)l в заче,гltсtй кltиrкке /loJlжllo 1loJltloc,I,ыO

соответстВоватЬ наимеIlоваttиtо этой дисtlиI]JIиIlы в рабочем у,rебном IrJlaI{e; сокраrllе1,1ия

наименования лисциплины при внесении записи в зачетную кни}кку не допускаются,
з



3.8 Неуловлетворительная оценка в зачетл{ую кних(ку не IlроставJIяе,гся,

3.9.оценки,ПоЛУЧенныесТУДенТоМПриl]оВТорнойсдаче.llросТаВЛя}о.tся}Iа

странице зачетной кtlижки, соотвеl,сl,вуrошей семесl,ру l1рохож/lсtlия /iанttой JlисIlиlIJlиlIы,

З.11. Результаты освоения обlttих комIlе,геIltlий tРиксирук-),гся вЗачеt,ной кIlи)(кс

по окончаНии теоретИческогО обучения и заверяются IIодписью замес,гитеJIя /tиректора lIO

учебной работе.

3.10. Резу:tь,га,гы освоеItия rrрофессиоI{ЕtJlьIlых комltетеlttlий фиксируtотся по

окончании изучения l]cex эJlементов профессионального модуJIя на осFIоваl{ии сво/IIlых

ведомостей резуль1атов изучения междисциплинарных курсов и I1роизводствеllltоЙ

(профессиональной) lIрактики и заверяются подписьк) замес,гителя дlиректора по учебной

рабо,ге.

3.11.ОrtенказаэкЗаМеН(квалификаtlиоtttlый)IIоосВосНиrоlrрофессиоt'IаJlыlоI.о

модуля заверяется подписью председателя госу/{арственной квалификационной комиссии,

3.12. оцеrrки за выполненные в Irериол обучения в коJ,[JIелже курсовые рабо,гы

(проекr.ы) вLlставJlяю.tся tla сIlеIIиаJIы{о о,гведеlIных страIIиIlах :]ачс1,Ilой кltиlкки, IIри ,l,rошl

указываются: ItаимеIlоt}аtlис учебrlой JIисIiиIlJlиIlы: тсма курсовой работы (ltрос-к га):

оценка; /]ата; ltодIlись преIlодаватеJlя; Ф.и.о. преllоllаватеJlя, Указаllные све/tеlJия

заверяютСя подlIисьЮ куратора (классногО руководителя) I,руппы с расшlифровкой

полписи, tIодписьк) замес,гитеJIя /lирек,гора по учебной работс с расlrlифровкой llодllиси и

печаl,ыо.

З.lЗ. С,гуltсIt,гы. ycIIeLIIHo вLIполIIивltlие учебllый tlлан за соо,гвс,гс,гвукllItий курс,

переводятся на следуюшlий курс.

з.14. I] заче,г}{уЮ книжкУ на спеtlиаJlь}{о отвс/,l,сIIItых страt{иIlах l]pclIOi(aBa,teJIcM,

принимаЮшlим отче1, по практике, заносятся сl}еllения о прохождеIrии cTyjtc}{],oM вссх

этапов и видов произволс1венной (профессиоI{аJIыlой) IIрактики: Kypq, семестр,

наименование пракТики, мес'О IIровелеIlИя практикИ. про/lоJlя(итеJlьI{ость IIрактики (ла,га

llача-]Iа и даl.а окоtlчаIIия). ttаимсtlОваIjис профсссии, Ilpиcl]оelt}|1,1C КВ€UlиtРикаttия и разряjt

по рабочей гrрофессии. /laTa, IlоlUIись, Ф.и.о. руково/lи,tеJlя llрак,tики.

3.1 5. Наименование этаIrоВ практики дол}кно строго cooTBeTcl,BoBaTb

наименован""м. указанным в учебном IIлане по специальности. а l,акже утI]ержденlIым

Гос сп() и Ilо.Jtоя<Сtlисм О IIроизвоJtС,l,всllttой (llрофсссИоtlаrtьtlой) Ilрак,гике cTyllet|,1,oB:

IIрактика lulя IIоJIучсIlия псрI}ичIIых rlрофессиоItаlI)IlЫх Itавыков; Ilракl,ика Ilo llрофиJllо

специаJIьности ; IlреддипJIомная lIрактика,

3.1б. Исходя из ви/Iа государственной (иr,оговой) аттестаrrии (Г(И)А) секретарем

ГосуларствеtIной ат,IестаIlиоtlttой комиссии (I'ЛК) заttо.ilttякll,ся соо,гветстl]уIоIllис ра:]ilсjlы
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(страницы) зачетной книжки: кЗащита выпускной ква.гrификаtIионной работы>, <Итоl,овый

междисциплинарный экзамсн IIо сIlеlIиаJ]ьности), кИ,гоl,оt]1,Iс экзамены Ilo l(исIlиlIJ]инам).

Полученные выпускIlиком оIlенки заверяIотся полписыо Ilрс/tсеrlатеJIя I-AK. I{aKaIIyIrc

гIрове/lения Г(И)А завеllуIоl]lим отделеtlием оформJ]ястся лоlIуск к ней cTylleнTa. Записи о

допуске к Г(И)А утверждаются заместителем директора по учебной работе и

с креIt Jlяются печатьк) образо BaтeJl l)l lo1,o учреж/lен ия.

З.17. После вынесения ['осуларствеttной аттестаllиогtttой комиссией реiпеtlия о

присвоении квалификации выпускнику, успешно прошедшему госуларственIlую

(итоговую) аттесr,аllик). l] зачетl{ую книжку секретарем ГАК вносится соответствуюtllая

запись с указа}rисм IIoJItIoI,o Ilаименоваrlия присваиваемой кllzutификаl{ии, номера и ilаты

протокола I'АК. Ilo книI,с рсгис,граIlии выдаLIи llиIIJtомов в o,tlleJle кадров IIрост,авJ]яе,гся

номер выданного выпускt{ику липлома и дата el,o вылачи. .Ц,анные сведения заверяются

подписью директора коJIледжа и печатью.

4. Веltение зачсr,rlой к}tижки

4.1. Записи в зачетttой кttих<ке производятся аккуратно, чернилами или llастой

одного l{BeTa. Подчистки, помарки и исправления, не заверенные в ycTalIoBJleHIloM

порядке, не доtlускаются. Исправ;tеtlия в зачетной кltижкс заверяк)тся сJIоI]ами <Запись

опrибочна) иJtи <Исправ.llеItIlому вериl,ь) и по/lписью IIрепо/tаl]а,геJIя.

4.2. 11ерел начаJlом сессии каждого семестра зачетная кних(ка вLUlзется на руки

студентам.

4.3. Тит,у-ltьный JIис,г кlIижки заIIоJIняется секре,гарем lto работс со сl,у.'lе}rтами.

4.4. На каж/-lом J]исте кttижки стуле}lт IIроIlисывае,г cBolo tРами:tию. имя и

отчество.

4.5. Стулент обязан являться и преllоставлять заче,гItук) кt]ижку l]pello/tal]aT,cJlK).

провоllяlцему :]ачс,l, иJlи экзамеII Ilo дисIlиIIJIиIlе. указаttltой в расIlисаllии сессии.

4.6. l1реполавате.ltь, проводяlций зачет пlи экзамен по дисtIиlIJ]и1lс l]

соответствующем разделе записывает количество часов, отвеленных программой lta

изучение лисIlиплиIiы в рамках семестра, дату сдачи зачета (экзамена), отме,гку о сдаче

заче,га (экзамеrldl lиоIIllую otlctl ку). свою (laM иJl иIо и IIo/lI l исl,.

4.] . t] зачетltой книжке нс lIoJlжHO остава,I,ься tlе:]апоJltlеtlных мсс,г. (l{a
---7

незаполненных строках ставится символ L ).

4.8. По окончании каждой сессии куратор (классttый руководитель) tlровсрясr,

ИНфОрмаtlию в даI{I{ом раз/{сле зачетltой кIIижки lIa lIрс/lме,г сооl-ве,гс,гt]ия

ДеЙС'гви'ге.llьности (сверяя с протокоJ]ами экзамсllов и зачс,гов) и:}аI]срясl,своей поllllисьtо.



5. IIорядок выдачи луб.пикаr,а зачетной кllижки

5.1. В случае потери или порчи зачетttоЙ кtlижки вьцается .ЦУбликаТ IIа

основании приказа директора ко.tt.llедlжа. .I]ля lIоJIучетIия лубликата зачетноЙ книжки

студент пиlIIет заявJlение на имя /lиректора коJIJlе/lжа, ко,горое согJIасовывается с

секретарем по работе со стулентами.

5.2. На титульном листе зачетной книжки, выдаваемой взамен утерянной или

испорче1IFIой, лелается налI]ись кдубликат>. Все /{анные об усltеваемости cTy/tel{Ta за вссь

перио/l обучсния до Moyell'l,a выilачи /lубJIикаlа внося,гся ll ,,1уб.lrика,г зачетltой кIIижки Ila

основании подJlинных экзамеtIациопных и семесl,ровых rlе.цомостей. за предыдуIJlие

семестры.

б. Xpaltellиe заче,I,1l(lй KlrиiкKlt

6.1. В мсжсессионllый I1ериодl книжка хра[Iится у секре,гаря tIo рабо,гс со

студентами.

6.2. В случае выбытиЯ студента из коллеДжа До окончания курса обучеltия

(о.г.,lис;tение. персво/1 в llругос образова,геJIьIIое учрех(леItие) зачстttая кни}кка сдае,гся в

учебную часть. взаN,Iетt вl)ulасl,ся ака/.(емичсская cllpaBKa.

6.З. IIрИ IIоJIучениИ диплома об окончании коJU]едrка зачётная кния{ка слас,гся

выпускникоМ в учебную часть. тIодIпивается в cl,o Jlичное деJlо. которое за,гем

отправляется в архив lIa хранеIlис.
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